
MEZUNİYET 
BAŞVURU 
KILAVUZU



Adım 1: Öğrenci, sol menüde yer alan Mezuniyet İşlemleri sekmesinde «Başvuru» seçeneğine tıklar. 

Adım 2: Öğrenci «Yeni Başvuru» butonuna tıklar.

Adım 1→

↑
Adım 2 



Adım 3: Açılan
pencerede ilgili
alanlar öğrenci

tarafından
doldurularak

«İleri» butonuna
tıklanır.



Adım 4: Tez 
bilgilerinin ardından
yayın bilgileri öğrenci

tarafından
doldurulur ve

«Kaydet» butonuna
tıklanır.



Başvurusunu başarılı 
olarak kaydeden 

öğrenciye ve 
danışmanına sistem 

tarafından 
bilgilendirme e-

postası gönderilir. 



Adım 5: Danışman, «Mezuniyet İşlemleri/Gelen Başvurular» modülünde ilgili öğrencinin başvurusunu 
görüntüler. Kontrolünün ardından öğrencinin mezuniyet başvurusunu onaylar ya da reddeder.

Adım 5→

Danışman onayladıktan sonra başvuru, Enstitü tarafından kontrol edilerek onaylanır ya da reddedilir.



Enstitü tarafından mezuniyet başvurusu onaylanan öğrenci için başvuru ekranında «EYK Süreci» açılır.

→

Adım 6: Danışman öğrencinin mezuniyet başvuru profilinde «EYK Süreci» sekmesinde yer alan 
«Yeni Jüri Öneri Formu Oluştur» butonuna tıklar.

Adım 6→



Adım 6: Danışman
«Yüksek 

Lisans/Doktora Tez 
Jüri Öneri

Formu» için açılan
pencerede gerekli
alanları doldurur.



Adım 7: «Jüri Öneri Formu danışman tarafından tamamlanan öğrencinin, ilgili alanda formu oluşur. 
Başvuru kabulü sekmesinde yer alan «Lisansüstü Tez Teslim Formu» ve «Yayın Evrakları» ile birlikte «Tez 

Jüri Öneri Formu»nu Anabilim Dalı sekreterliğine teslim eder.

→



İlk teslim evrakları Anabilim Dalı sekreterliği tarafından EBYS aracılığı ile Enstitüye eksiksiz ulaştırılan 
öğrencinin jürisi EYK’da görüşülür ve karara göre öğrencinin jüri ataması yapılır.

Adım 8: Jürisi atanan öğrenci için başvuru ekranında «Sınav Süreci» sekmesi açılır. Öğrenci ya da danışman 
tarafından «Sınav Süreci» sekmesinde yer alan «Yeni Sınav Talebi Oluştur» butonu tıklanarak sınav talebi 

yapılır. 
(Sınav tarihi EYK tarihi itibariyle bir ay içerisinde olacak şekilde seçilmelidir.)

Adım 8→
→



Adım 9: Savunma sınavı yapılan öğrencinin «Sınav Süreci» sekmesinde yer alan bölümden 
değerlendirme süreci danışman tarafından başlatılır.



Danışman
değerlendirmeyi

başlattığında sistem
tarafından diğer jüri

üyelerine
değerlendirme
yapmaları için

değerlendirme linki
gönderilir.



Değerlendirme sonucu «Uzatma» 
olan öğrenci doktora öğrencisi ise 6 
ay, yüksek lisans öğrencisi ise 3 ay 

içerisinde düzeltilmiş tezini
danışman ve jüri üyelerine teslim
ederek tez teslim taahhüt metnini

onaylaması gerekmektedir. Bu 
onayla birlikte bir aylık sınav süreci

başlar. Savunma sınav talebinin
yapılabilmesi için danışman

öğretim üyesi de aynı alanda yer
alan tez kontrol taahhütünü

onaylamalıdır.



Adım 10:  Tüm jürilerin değerlendirmesini tamamlamasının ardından ilgili alanda oluşan «Tez Sınav 
Sonuç Tutanağı» öğrenci ya da danışman tarafından Anabilim Dalı sekreterliğine iletilir. 

(Eş zamanlı olarak «Tez Sınav Sonuç Tutanağı» hem danışmana hem de öğrenciye e-posta yoluyla 
iletilir.)

Savunma sınavı sırasında tez başlığı değişmiş ise öğrenci e-Enstitü
üzerinden Anabilim dalı ilgili personele mesaj atarak yeni tez başlığı
için Enstitüden onay almalıdır.



Anabilim dalı tarafından EBYS aracılığı ile «Tez Sınav Sonuç Tutanağı» Enstitüye iletilir ve değerlendirme 
sonucu Enstitü tarafından onaylanır.

‘Tez Sınav Sonuç Tutanağı’ 



Adım 11: Değerlendirme sonucu
Enstitü onayının ardından

öğrencinin başvuru ekranında
«Tez Kontrol Süreci» sekmesi
açılır. Öğrenci bu sekmede yer

alan ilgili alana tezinin tamamını
yükler. Tez kontrol yetkilisinin
geri dönüşlerine göre gerekli

düzeltmeleri sağlar.



Adım 12: Tez Şablon Kontrolü, 
yetkili tarafından onaylanan

öğrenci için «Mezuniyet
Süreci» sekmesi açılır. Öğrenci

«Yeni Tez Teslim Formu
Oluştur» bağlantısına tıklar.



Adım 13: «Tez 
Teslim Formu»nun 

oluşması
için açılan anketi
öğrencinin doldur

ması gereklidir.



Adım 14: Anket tamamlandıktan sonra açılan pencerede öğrenci gerekli alanları doldurur ve 
«Kaydet» butonuna tıklar. Ardından «Lisansüstü Ciltli Tez Teslim Formu» oluşur.

→
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